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PROCEDURĂ OPERAȚIONALĂ PRIVIND SELECTIA ELEVILOR IN 
CLASA a V-a LA  

LICEUL TEORETIC ”VASILE ALECSANDRI” IAȘI 
 

 
 
 

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea şi aprobarea ediţiei sau după caz, 
a reviziei în cadrul ediţiei procedurii operaţionale 
 

 

Elemente 
privind 

responsabilii/ 
operaţiunea 

 
Numele şi 
prenumele 

 
 

 
Funcţia 

 
 

 
Data 

 
 

Semnătura 
 

1 2 3 4 5 

1.1. Elaborat  Prof. Mona Cotofan 
Prof. Alina Nistor 
Prof. Nicu Crăciun 

Director 
șef comisie  
șef comisie 

30.10.2017  

1.2. Verificat  Prof. Mihaela Ionescu Director 
adjunct 

30.10.2017  

1.3. Verificat și 
aprobat 

Consiliul de 
administrație 

Membrii 
consiliului 

30.10.2017  

1.4. Aprobat  Prof. Mona Cotofan 
 

Director 
 

30.10.2017  

 
2. Situaţia ediţiilor şi a reviziilor în cadrul ediţiilor procedurii operaţionale  
 

 
 

Ediţia/ revizia 
în cadrul ediţiei 

 

Componenta 
revizuită 

 
 

Modalitatea 
reviziei 

 

Data de la care 
se aplică 

prevederile 
ediţiei sau 

reviziei ediţiei 

1 2 3 4 

2.1. Ediţia 1 x x 30.10.2017 

2.2. Revizia 1    

2.3 Revizia 2    
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3. Lista cuprizând persoanele la care se difuzează ediţia sau, după caz, revizia din 
cadrul ediţiei procedurii operaţionale . 
 
 

 
Nr. 
Crt 

 
Scopul 
difuzării 

 

Exem-
plar 
nr.  

Compar-
timent 

 
Funcţia 

Nume şi 
prenume 

Data 
primirii 

Semnătura 

1 2 3 4 5 6 7 

3.1. Informare 
și aplicare 

47 Resurse 
umane  

Cadre 
didactice 

Toate cadrele 
didactice 

30.10.20
17 

Conform 
tabelelor 

3.2. Aplicare 1 Managemen
t 

Director  Mona Cotofan 30.10.20
17 

 
 

3.3. Informare 1 Didactic 
Secretariat 

Secretar sef Dan Rosu 30.10.20
17 

 

 
 

4. SCOPUL PROCEDURII  
Scopul este acela de a  facilita accesul elevilor în clasa a V-a, la Liceul Teoretic 

Vasile Alecsandri într-un mod transparent, echitabil, asigurând egalitatea de şanse şi 
promovând performanţa. 

 
5. DEFINIŢII/PRECIZĂRI 

Concursurile Micii Alecsandrişti şi Euclid au o vechime care le înscrie în tradiţia 
şcolii, se bucură de apreciere în comunitatea de elevi şi de părinţi, reprezintă un punct de 
interes pentru colegii învăţători.  

În același timp însă, ROFUIP prevede ca şcolile care nu au clase de învăţământ 
primar să poată organiza forme de selecţie a elevilor pentru clasa a V-a., conform 
prevederilor Titlului VII, cap.III, secțiunea II, art. 139, iar Nota I.Ș.J. Iași 11855 din 09. 10. 
2017 stabilește cadrul legal de organizare, programa școlară și durata de lucru. 

Punând în acord aceste aspecte, precum şi interesul crescut al elevilor pentru 
unitatea noastră, cele două concursuri reprezintă atât un mijloc de stimulare a 
performanţei şcolare, cât şi o formă de selecţie echitabilă, cu mențiunea că ambele probe, 
atât cea de limba română, cât și cea de matematică devin obligatorii, iar admiterea în 
clasa a V-a se va face în ordinea punctajelor cumulate la cele două discipline. 

Pe de altă parte, din dorința de a încuraja performanța la fiecare disciplină de 
concurs, se vor decerna premii și mențiuni, atât pentru Micii Alecsandrişti, cât și pentru 
Euclid , în acord cu regulamentele specifice. 

 
6. ARIA DE CUPRINDERE 

Această procedură se aplică tuturor persoanelor implicate în organizarea, derularea 
şi evaluarea celor două competiţii.din LVA Iași. 
 
7. RESPONSABILITATE 
      a. Cadrele didactice: să respecte normele de organizare şi de evaluare prevăzute 
prin regulamentele specifice 



                                     
Unitatea de învăţământ 

 
Liceul Teoretic “Vasile 

Alecsandri” IASI 
 
 

PROCEDURA OPERAŢIONALĂ 
Privind selectia elevilor in clasa aV-a la  
Liceul Teoretic ”Vasile Alecsandri” Iași 

Ediţia: 1 
Nr.de ex.: 3 

Revizia: - 
Nr.de ex. : - 

 
 

Cod: PO_ 
 Pag. 3 din 5 

Exemplar nr.: 1 

 

b. Conducerea: să monitorizeze buna desfăşurare a concursurilor 
 
8. ETAPELE PROCEDURII  
 
Pasul 1: Consiliul de Administrație aprobă calendarul activității, perioada înscrierilor și 
data competiţiilor, în funcţie de prevederile ROFUIP și de Nota 11855 a ISJ Iași. Pentru 
anul școlar 2017-2018, data evaluării va fi 19 mai, între orele 8.30-9.15, Micii 
Alecsandriști, între orele 10. - 10.45 – Euclid. Elevii vor începe prima probă la 8.15, 
cu lectura subiectelor, iar proba a doua la 9.45, cu lectura subiectelor. Timpul 
efectiv de lucru pentru fiecare probă va fi de 45 de minute și subiectele vor respecta 
cu strictețe programa școlară pentru clasa a IV-a. ( Anexa 1- Calendarul înscrierilor 
în clasa a V-a) 
 Pasul 2: Informarea publică a celor interesati, elevi, părinţi, cadre didactice, cu privire la 
perioada înscrierilor, la documentele necesare și la datele competiţiilor şi la regulamentul 
de desfăşurare, la avizier şi pe site. În cazul admiterii în baza concursurilor specifice, 
elevii vor fi ordonați descrescător, în ordinea punctajelor cumulate la cele două 
discipline, română și matematică. 
Pasul 3: Înscrierea elevilor la secretariatul unității și comunicarea raportului dintre numărul 
de locuri și numărul de înscriși, pe site și la avizier, la finalizarea etapei de 
înscriere.(ANEXA 2- cerere de inscriere, va conține date clare privind opțiunea 
părintelui ca elevul să participe la cele două probe de concurs, dacă numărul de 
solicitări depășește numărul de locuri).  
Pasul 4:  Realizarea bazei de date şi publicarea ei la avizier şi pe site.  
Pasul 5: Organizarea şi desfăşurarea selecției, conform regulamentului de admitere 
(constituirea comisiei, elaborarea documentelor tip, susţinerea probelor, supravegherea şi 
evaluarea). După evaluare şi după contestaţii, se afişează lista finală a premiilor pe 
discipline (la Micii Alecsandriști și Euclid) si lista finala a punctajelor cumulate, cu 
precizarea clară a elevilor care au fost admiși în clasa a V-a la unitatea noastră. 
Pasul 6: .Organizarea festivităţii de premiere a elevilor laureaţi, pentru fiecare disciplină în 
parte, cu premii și mențiuni Micii alecsandriști, respectiv premii și mențiuni Euclid. Se va 
acorda un premiu special pentru cel mai mare punctaj cumulat. 
Pasul 7: Stabilirea opțiunilor elevilor admiși pentru studiul intensiv al unei limbi străine, în 
cazul în care planul de școlarizare aprobat va permite acest lucru. 
Pasul 8: Organizarea testărilor pentru stabilirea nivelului de limbă și echivalarea 
certificatelor de limbă depuse de elevi. În cazul limbii engleze, daca numărul solicitărilor 
depășește numărul de locuri în clasa de intensiv engleză, clasa se va constitui prin 
ocuparea locurilor de către elevii care dețin certificate de limbă echivalate de o comisie a 
școlii,  apoi în ordinea descrescătoare a punctajelor de la testarea nivelului de limbă, 
indiferent de punctajul obținut la admitere. 
Pasul 9: Depunerea dosarelor personale la secretariat şi constituirea claselor în funcţie de 
criteriul limbii străine pentru care se optează. În cazul în care, din motive obiective, părinții 
elevilor admiși depun cereri de retragere, locurile libere se ocupă strict în ordinea 
punctajelor cumulate. 
. 
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9. MATERIALE /DOCUMENTE 
- documentele CA 
- Regulamentul admiterii(Anexa 3) 
- Regulamentul concursului pe probe (Anexa 4) 
- documente comisiei de concurs 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


